SO GD&DT BAC NINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CDSP BAC NINH Poc lap - Tw do - Hanh phuc

S6: 253 /CPSPBN-TC Bdc Ninh, ngay 04 thang 5 ndm 2024
Vv thyc hién quy dinh di nude ngoai doi
vo6i vién chiic, nguoi lao dong
Trudng CDSP Béc Ninh

Kinh giri: Cac don vi trong truwdng

Can ct Luét vién chirc nam 2010 s6 58/2010/QH12; Luat sb 52/2019/QH14
cua Quéc hoi vé Luat stra ddi, bod sung mot s6 diéu cua Luét can bo, cong chuc va
Luét vién chirc; Luat xuét canh, nhap canh cia cong dan Vi¢t Nam nam 2019 )
49/2019/QH14;

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ctia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan li vién chtrc; Nghi dinh 85/2023/ND-CP stra
d6i ND 115/2020/ND-CP vé tuyén dung, quan 1y vién chuc;

Can ctit Nghi dinh s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 cia Chinh phil vé xuat
canh, nhip canh cua cong dan Viét Nam va Nghi dinh s 94/2015/ND-CP ngay
16/10/2015 ctua Chinh phu sta d6i, bé sung mdt sé diéu cia Nghi dinh
s6 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh phu vé xudt canh, nhap canh cua
cong dan Viét Nam;

Cin ctr Quyét dinh 29/2018/QD-UBND ngay 23/11/2018 cia UBND tinh Béc
Ninh quy dinh vé quan 1y viéc di nudc ngoai ddi voi can bd, cong chire, vién chic
thudc thim quyén quan 1y ctia Uy ban Nhan dan tinh Bic Ninh,

Thyc hién chi dao cua cac cp lanh dao vé viéc quan 1y can bd, cong chuc,
vién chire, nguoi lao dong va giai quyét cac nhu cau di nudc ngoai ctia can bd, cong
chtc, vién chuc, nguoi lao dong, Truong CDSP Bic Ninh trién khai mot sé noi
dung nhu sau:

1. Poi twong

Vién chtic, nguoi lao dong khong thude ddi tuong chua dugc xuét canh quy
dinh tai Diéu 5 theo Quyét dinh 29/2018/QD-UBND ngay 23/11/2018 cia UBND
tinh Bac Ninh va Piéu 21 Nghi dinh 136/2007/ND-CP ngay 17/8/2007 ctia Chinh
phu.

1.1. Poi véi Pi nuée ngoai bang ngudn ngin sach Nha nuéce

Pdi véi vién chic, nguoi lao dong dugc cac cép c6 tham quyén cu di nudc
ngoai thyc hién cong vu b@'mg ngan sach thi phai c6 muc dich, ndi dung, ké hoach 15
rang, tranh trung 13p v6i cac doan di trudce; thanh phan doan gon nhe, gdm nhiing
nguoi thuc su can thiét cho cong vi¢e, thoi gian di hop 1y, dam bao tiét kiém chi
phi.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-94-2015-nd-cp-sua-doi-nghi-dinh-136-2007-nd-cp-xuat-canh-nhap-canh-cua-cong-dan-viet-nam-294056.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/quyen-dan-su/nghi-dinh-136-2007-nd-cp-xuat-canh-canh-cua-cong-dan-viet-nam-54797.aspx

- Céc truong hop khong xuat canh qua 2 lan/nam, bao gdm:

+ Lanh dao di cong tac;

+ Can bo, cong chire, vién chirc di nude ngoai bang ngudn ngan sach nha nudc.
+ Nhing truong hop dic biét bao cdo Chi tich UBND tinh xem xét, quyét dinh.
- Kinh phi dugc cép trén quy dinh theo timg trudng hop cu thé.

- Két thiic chuyén di can thyc hién bo céo.

1.2. Pi nuwée ngoai vi muc dich riéng bang kinh phi tir tic

Vién chire, nguoi lao dong xuit canh vi muc dich viée riéng & nudc ngoai can
phai hoan thién hd so va tuan thu quy dinh: Giri don trinh bay rd bang vin ban véi
Hiéu truong vé muc dich, dia diém, thoi gian chuyén di. Sau khi duoc Hiéu truong
duyét thi guri don 1én phong T6 chitc - CTHSSV dé 1am van ban trinh Hiéu trudng
va giri hd so dé nghi 1én cap trén giai quyét theo quy dinh.

- Phai tu tac vé kinh phi cta chuyén di.

- Phai dam bdo an ninh an toan, tuan thu theo quy dinh cua Luat vién chirc va
cac quy dinh khac vé di nudc ngoai ddi v6i cong chirc, vién chic.

2. Quy trinh va cac thu tuc cé lién quan

Vién chtrc, nguoi lao dong xin di nude ngoai thuc hién cac bude sau:

Budc 1. Xac dinh thoi gian xuét canh.

Budc 2. Lam don theo mau 01, 02.

Budc 3. Gui hd so (du hd so) don, lich trinh chuyén di vé phong T6 chirc -
CTHSSV, thoi gian nhu sau:

+ Pbi v6i Lanh dao trudng va Cha tich Hoi dong truong: gai don trude toi
thiéu 20 ngay 1am viéc so voi ngdy du kién xuét canh (trir ngdy Thir bay, Chu nhat
va ngay nghi 1¢).

+ Pdi voi vién chue, nguoi lao dong: dé thuan loi cho viée giai quyét ho so,
thu tuc ¢ Truong, SO va cac cdp quan 1y, dé nghi vién chirc nguoi lao dong gui hd
so dé nghi di nudc ngoai vé phong To chirc - CTHSSV trude ti thiéu 15 ngay lam
viéc so véi ngay du kién xuat canh (trir ngdy Thir bay, Chii nhat va ngay nghi 18).
Céc truong hop dic biét khac phai co su déng ¥ clia cip co tham quyén giai quyét
cho phép.

Lich trinh chuyén di, vin ban bao ldnh va cac van ban lién quan dén chuyén di
dugc thé hién bang ngoai ngit thi phai dich thuat, cong ching theo quy dinh.

+ Trude khi thuc hién chuyén di: ban giao céng viéc, hd so chung lién quan
cho nguoi duge phan cong lam thay theo quy dinh.



Budc 4. Sau khi két thiic chuyén di, cham nhét trong vong 05 ngay phai béo
céo:

- Bao cao Truong, SO GD&DPT theo mau 04 (ddi v6i ca nhan), méu 05 (ddi
v6i doan di tir 02 ngudi tré 1én trong cung Truong) giri vé Phong T6 chic -
CTHSSV.

- B0 c40 Vin phong Pang ty Truong CDSP Béc Ninh theo méu 03 (d6i véi
vién churc nguoi lao dong 1a dang vién).

Véi vién chic, nguoi lao dong di nudc ngoai bang ngudn ngan sach theo triéu
tap clia cac cip quan ly phai thuc hién céc thu tuc b sung khac theo quy dinh.

3. T6 chirc thue hién
3.1. Phong Té chirc - CTHSSV

Tham muu van ban hudng dan thuc hién tha tuc di nude ngoai doi véi vién
chuc, nguoi lao dong trong toan truong.

Xay dyung vin ban dé nghi cho phép vién chirc/ngudi lao dong di nudc ngoai
trinh Hiéu trudng, thoi gian hoan thanh ké tir khi nhan du hd so cta vién chire/ngudi
lao dong 1a khong qua 3 ngay lam viéc hodc theo yéu ciu chi dao ctia Hiéu trudng,
dam béo cai cach thu tuc hanh chinh, kip thot va tao diéu kién cho cac d6i tuong
lién quan.

Po6n dbc, nhac nhé vién chirc, nguoi lao dong thuc hién dung quy dinh vé xuat
nhap canh va yéu cau vién chirc nguoi lao dong hoan thanh bao céo sau chuyén di
voi cac don vi, t chie o lién quan.

Lién hé voi So GD&PT trong viée quyét dinh cho vién chirc di nudc ngodi va
bado cao két qua cia chuyén di. Luu, cap nhat ho so cua ngudi di nudc ngoai theo
quy dinh hi€n hanh.

3.2. Vin phong Péng iy: Don ddc dang vién ndp va quan 1y ho so lién quan
theo quy dinh hién hanh cua Pang.

3.3. Cac don vi trong trud'ng

Tuyén truyén quy dinh va nhac nhd, yéu cau vién chiic, ngudi lao dong trong
don vi thuc hién nghiém tic quy dinh, thu tuc di nudc ngoai. Phan cong nguoi lam
thay cong viéc li€n quan trong thoi gian vién chire, nguoi lao dong thudc don vi
minh nghi phép.

3.4. Vién chire, ngwoi lao dong

Tuan thi quy dinh vé xuét nhap canh cta Viét Nam, UBND tinh Béac Ninh.

Chép hanh nghiém tac duong 16i, chinh sach, phap luat cia Nha nudc Cong
hoa xa hdi chu nghia Viét Nam va quy dinh cua nudc sé tai. Trong quan hé giao
tiép vo1 ngudi nudc ngoai phai tuyét doi gitr bi mat, thé dién qudc gia, khong lam



phuong hai dén loi ich dat nudc va an ninh quoc gia; khong duoc mang tai li¢u mat,
tai liéu chua duogc luu hanh cua Pang, Nha nudc di nudc ngoai néu khong dugce
phép cua co quan c6 tham quyén.

Thuc hién nghiém ché d6 béao quan va st dung tai li¢u mat; luén dé cao canh
giac, chu dong phong ngira va dau tranh véi nhitng hoat dong chia ré&, 161 kéo, chéng
d6i ctia cac thé luc thu dich; kip thoi phat hién va bao cao véi truong doan hodc tha
truong co quan dai di¢n cia Viét Nam ¢ nudc so tai vé nhitng am muu, thu doan
mua chudc, moc noi, khéng ché cua cac thé lyc thu dich.

Cham nhét 14 05 ngay lam viéc ké tir ngay két thuc chuyén di phai bao céo day
du, trung thuc vé két qua chuyén di va thoi gian & nudce ngoai bang van ban theo
yéu cau cta muc II ciia vin ban nay.

Truong hop khong thue hién viée di nudc ngoai khi da co quyét dinh cho phép
di nudc ngoai phai bao cdo ngay bang vian ban véi Hiéu trudng, phong To chirc -
CTHSSV dé béo céo cap trén.

Vién chure, nguoi lao dong la Pang vién khi xuat canh ngoai vi¢c thuc hién cac
trach nhi€ém néu trén con phai thuc hién theo cac quy dinh cua Pang do1 véi dang
vién khi di nuéc ngoai.

Luu y: Khi chua dugc sy dong y bang van ban cua cac cap lanh dao thi can
b0, cong churc vién chire, nguoi lao dong khong dugc phép xuat canh.

Nha trudng yéu cau cac don vi trién khai thyc hién nghiém tic cong vin nay./.

Noi nhan:
- Nhu kinh gtri (t/h);
- Website Truong;
- Luu VT, TC-CTHSSV.

SIS Nguyen Hiru Tuyén






Mau 01

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap — Tuw do — Hanh phic

PON XIN PHEP PI NUOC NGOAI

Kinh gtri : ’
- S& Giao duc va Bao tao tinh Bac Ninh
- Chu tich UBND tinh Bac Ninh.

TO1tEN 1A: v, , Gidi tinh: ..., Sinh ngay ..........
NOT SINN: i et e
HO khau thuong tril tai: .......c.eeeeiiiiiiiiee e

Chung minh nhan dan s&: ......ccccvvevenene, , CAP NZAY wovvevrerereean, tai Cong an
tinh Bac Ninh, dién thoai 1ién 1ac: ..ocovvveeveerrereens

Chic vu: ...ooovvvvvivieiiiinn,

Don vi cOng tac: .....covvvviiiiiiiiiie i

Luong dang hudng, Chirc danh nghé nghiép: ..o, Mi sb:
................ - Bac: ... Hé sb luong: .....

T6i 1am don nay kinh dé nghi Giam ddc So Gido duc va Pao tao tinh Bic Ninh,
Xem X€t cho phép t01 di ....c.eovveveiicrieiiieee, trong thoi gian nghi he.

Thoi gian di: T ngay .......cceeeeenneee. AN NGAY ..o,

Kinh phi: Do c4 nhén ty tuc.

T6i lam don nay kinh dé nghi Giam dbc S& Gido dyuc va Pao tao tinh Bac
Ninh bao cao Chu tich UBND tinh xem xét, quyét dinh. Toi xin cam két s& chap
hanh va thyc hién ding quy dinh phap luat cia Nha nudc Viét Nam va .................
vé xuét, nhap canh ./.

Bdc Ninh, ngay thang  nam
NGUOI LAM DON



Mau 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

Bac Ninh, ngay ~ thdng  nam 202...
PON XIN NGHI PHEP

Kinh gti: Hiéu trudng Truong Cao dang Su pham Bic Ninh

Téntoila:.................... ;sinhngay: ...l
Churc vu, don vi cong tac: Viénchac, ...,
Noi & thudng tri: .......ooooviiiiiiiii ...

SO dién thoai: «..vveeeeeeeeieeeeeeei.

Toi viét don nay dé nghi Hiéu truong Truong Cao dang Su pham Bic Ninh
xem x¢ét va cho phép t0i dugc nghi phép nam 202..., d€ di nudc ngoai
................................. cu thé nhu sau:

- Kinh phi: Do ca nhan to1 ty tuc

Vay kinh dé nghi Hiéu truong xem xét, quyét dinh va cho phép t6i duoc nghi
phép theo nguyén vong.

T6i xin cam két s& chdp hanh va thyc hién ding quy dinh phap luat ctia Nha
nudc Viet Nam va ..., vé€ xuat, nhap canh./.

Xin tran trong cdm on!

) Bac Ninh, ngay - thang ... nam 20..
HIEU TRUONG NGUOI LAM DON



Mau 03

DANGUY ..., DANG CONG SAN VIET NAM

* Bdc Ninh, ngay ... thang ... nam ...

BAO CAO
Ra nudéc ngoai veé viéc riéng
Kinhgi: Chib0 ..ooooiiii e,

NGAY SINN: et et e te et e reaae e e

ChlrC VU DANG: ..o

ChUc VU ChINN QUYEIN: ooveoviceceeieees ettt sttt

Di nudc ngoai tr gAY ..ooovveviieiiiiies e AEN NEAY 1o

Muc dich, 1y do chuyén d i(Néu di theo thw moi, phdi giri kém ban sao thw moi, ban
dich Tiéng Viét):

Kinh phi, ngudn tai trg (Néu nguon kinh phi do mede ngodi cdp, tai tro' thi phdi cé vin
ban chung minh):

Co quan, to chirc moi, tai trg chuyén di (néu CO) evveeeeieeesese e se e
Tén nhitng nGUOT troNg AOAN: ....eciiviiiiiiiiii e
S6 ngay nghi phép ctia chuyen di:......coooouiiiiiiiiii e

Béo c4o tom tit lich trinh du kién trong thoi gian & nude ngoai (cac diém dén, gip g& nhing
ai, c6 nhung hoat dong gi?)

T6i xin cam doan ban bao cdo trén 13 dang sy that, néu sai toi hoan toan chiu tréch
nhiém./.
Tran trong.
Nguoi bao cao
(Ky ghi ro ho tén)



Mau 04

MAU DANH CHO CA NHAN PI NUGC NGOAI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 29/2018/0D-UBND ngay 23/11/2018 cua
UBND tinh Bac Ninh)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

BAO CAO

Két qua chuyén di nwéc ngoai
|3 Lo IR TZ TR 1<) o SRR
@10 (oA SR
INOT COME TAC: weiiitiieieiee ettt e e e e e te e e e et e e e e taee e eeaabeeeeasseeeeenaseeeenreeas
DPuoc sy dong v cla ...(cdp ¢ tham quyén)..tai...(sé Quyét dinh/céng vin)...vé viée
chophép ................... (1Y), di nuéc ngoai, toi da
......................... (2
BB et e, U NGAY oo e [iciaiinnnnn. dén
ngay ...... . [ovoiin. Sau khi két thiic chuyén di, toi xin bao céo két qua nhu sau:

1. Muc dich chuyén di

Tran trong bao céo./.
Bdc Ninh, ngay ... thang ... nam ...

Noi nhdn: Nguwdi bao cao
m ereeeeernreenneeon ; (Ky tén, ghi ro ho tén)
- Luu: VT

Xac nhan cia co quan, don vi
(Ky, ghi ro ho tén va dong dau)

! Can bg/cong chirc/vién chic .
? Ghi ngi dung chuyen di (cong tic/tham quan/boi dudng...)
3 Ghi 3 thoi gian xuat canh va nhap canh



Mau 05

MAU DANH CHO POAN PI NUGC NGOAI (TU 02 NGUOI TRO LEN)
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 29/2018/QD-UBND ngay 23/11/2018 ciia UBND
tinh Bdc Ninh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
BAO CAO
Két qua chuyén di nwéc ngoai
Puoc su dong ¥ cla ...(qcfp 6 tham quyén)..tai...(S6 Quyét dinh/cong van)... vé viée

cho phép doan can bo gom ......... (D....... ong, ba (do 6ng/ba ........... )
lam truong doanda .......................... () P tai
.................................... W NGAY ..o e dbénngdy ]
Sau khi két thuc chuyén di, doan xin bao cdo két qua nhu sau:

1. Thanh phan doan

Doan cong tac tran trong bao cdo./.

Bdc Ninh, ngay ... thang ... nam ...

Noi nhin: TM. POAN CONG TAC
s : TRUONG POAN
- Luu: VT. (Ky tén, ghi ro ho tén)

Xac nhan cda co quan, don vi
(Ky, ghi ro ho tén va dong ddu)

Luu y:

(1) Sb lwong thanh vién trong doan

(2) Ho tén, chirc vu trudng doan

(3) Ghi ndi dung chuyén di (cong tac/tham quan/bdi dudng...)
* Ghi 16 thoi gian xuat canh va nhap canh
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